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V3] Lietuvos energetikos
muziejaus direktore

ENERGETIKOS IR TECHNIKOS MUZIEJAUS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGINE INSTRUKCIJA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Energetikos ir technikos muziejaus (toliau Muziejus) vyriausiaji finansininkg skiria ir
atlcidZia muziejaus dalininky susirinkimas.

1.2. Vyriausiasis finansininkas atskaitingas muziejaus direktoriui.

1.3. Savo veikloje vyriausiasis finansininkas vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais,
Muziejaus jstatais, jstaigos vadovo jsakymais, Sia parcigine instrukcija.

1.4 Vyriausiajj finansininkg priimant j darba, su juo sudaroma rasytiné visiSkos materialinés
atsakomybés sutartis.

1.5 Vyriausiasis finansininkas privalo pasiraSytinai susipaZinti su Kasos darbo organizavimo ir
kasos operacijy atlikimo taisyklémis.

IL. KVALIFIKACINIAT REIKALAVIMAI IR ASMENINES SAVYBES

2.1. Muziejaus vyriausiuoju finansininku gali dirbti asmuo, turintis ekonomini isilavinimg ir
turintis ne maiau kaip 1 mety finansinés veiklos darbo patirt].

2.2. Vyriausiasis finansininkas yra susipazings su Lictuvos Respublikos jstatymais ir kitais
viesyjy istaigy finansine veiklg reglamentuojantiais teiseés aklais.

2.3. Privalomi darbo kompiuteriu jgud¥ai (kompiuteriniai teksto redaktoriai, elektroninés
skaigiuoklés, internetas ir t.t.), sugebéjimas naudotis $iuolaikinés komunikacijos priemonémis.
2.4. Vyriausiasis finansininkas yra pareigingas, saZiningas, kiirybingas, turintis organizaciniy
sugebéjimy, gerbia Zmogy ir valstybe.

2.5. Privalomas vienos uZsienio kalbos mokeéjimas.

2.6. Vyriausiasis finansininkas i$mano darbo kultiirg ir tamybing etika.

III. DARBUOTOQJO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

3.1. Vyriausiasis finansininkas tvarko Muziejaus buhaltering apskaitg ir atsako uz finansinés

atskaitomybés parengima ir pateikima.

3.2. Vyriausiasis finansininkas kontroliuoja ekonomiska materialiniy, darbo ir finansiniy resursy

naudojima.

3.3. Vyriausiasis finansininkas veda kasg.

3.4, Vyriausiasis finansininkas vykdo kitas funkcijas, vadovaudamasis Muziejaus jstatais,

dalininky susirinkimy nutarimais, §ia instrukcija ir darbo sutartimi.

3.5 Vyriausiasis finansininkas, iSraSydamas bei pasira§ydamas dokumentus, Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka asmenidkai atsako uZ juose esan¢iy duomeny
tikrumg bei {ikinés operacijos teisetums.

3.6 Vyriausiasis finansininkas atsako uZ visas atliktas kasos operacijas, paZeidZiangias Lietuvos
Respublikos teisés aktus, reglamentuojandius jstaigos kasos veiklg, idskyrus tuos atvejus, kai
jis atsisaké vykdyti vadovo nurodymus ir jj ra$tu informavo apie tokiy veiksmy neteisctuma.

3.7 Visidkos materialinés atsakomybés sutarties pagrindu materialiai atsako uZ piniginiy lé3y
priémimo ir i§davimo teisinguma.

3.8 Vyriausiasis finansininkas atsako uZ neteisétai tvarkoma, nc laiku pateikiamg arba
klaidingg finansing ir buhaltering apskaita;



IV. PAREIGOS

4. Vyriausiasis finansininkpareigos:
4.1. sudaro ir teikia finansine atskaitomybe;
4.2. teikia statistines atskaitas;
4.3. veda gautos paramos ir dotacijy apskaitg;
4.4. tikrina ir kontroliuoja apskaitai priimamus dokumentus;
4.5. rengia uZsakovams ir dalininkams mokestinius dokumentus;
4.6. rengia vadovo jsakymus, veda jy registra;
4.7. teikia informacijg Sodros Vilniaus miesto skyriui;
4.8. teikia informacijg Valstybinei mokes&iy inspekcijai;
4.9. veda piniginiy lé3y ir turto apskaita;
4.10. moka darbo uzmokestj;
4.11. atidaro Muziejaus saskaitas banke, vykdo sutarties pakeitimus;
4.12. kartg per ménesj pateikia banko pajamy ir i8laidy ataskaitas;
4.13. veda sutar¢iy registra, kontroliuoja jy vykdyma;
4.14. registruoja siuntiamg ir gaunamg korespondencija, tvarko dokumenty
archyva;
4.15. tvarko Muziejaus personalo dokumentus (priémimas, atleidimas,
nedarbingumo paZymos, komandiruotés ir kt.);
4.17. tvarko Muziejaus vykdomy projekty finansinius dokumentus;
4.18. vykdo Muzicjaus vadovo pavedimus;
4.19 atlieka kasos operacijas:
4.19.1 i8raSo ir pasirado kasos pajamy ir i$laidy orderius bei kitus kasos
operacijy apskaitos dokumentus;
4.19.2 jneSa ir i§ima pinigines 1¢Sas i§ jstaigos saskaity bankuose.
4.19.3 kasos pajamy ir islaidy dokumenty pagrindu pildo kasos knyga,
apskai¢iuvoja kasos likutj, tikrina fdktlbkq pinigy sumos atitikima kasos
knygoje uzfiksuotiems liku¢iams.

V. TEISES

5. Vyriausiasis finansininkas turi teise :

5.1. teikti pasiiilymus;

5.2. priimti sprendimus savo kompetencijos ribose;

3.3. kelti kvalifikacija.

5.4 pareikalauti i§ visy jstaigos darbuotojy, o prireikus informuoti direktoriy, kad
buty efektyviau naudojamos 1éSos, €8y ir materialiniy vertybiy normavimui ir
saugumui uztikrinti , finansinei kontrolei stiprinti.

Su pareiginiais nuostatais susipazinau ir vieng egzemplioriy gavau:



